COLEGIO PARTICULAR SUBVENCIONADO “VERSALLES”

Asignatura: | TECNOLOGIA

Docente: Cristina Fernandez

Curso: 5° basico

Fecha: ‘

“Conociendo las principales herramientas del programa Power Point”

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

OBJETIVO(S) DE APRENDIZAJE:

OAS Reconocer software para organizar y comunicar los resultados de investigaciones e intercambiar ideas con
diferentes propositos, mediante:

- Programas de presentacion para mostrar imagenes, diagramas y textos, entre otros.

Contenidos Palabras clave Actividad

Power Point: Software pestanas, barra de herramientas, botones | Reconocer herramientas
computacional para el disefo principales, insertar diapositiva, insertar | principales de power point
de presentaciones virtuales. texto, insertar imagen, elegir tipo, tamafio
y color de la fuente (letras), animar texto | Disefiar una presentacion de al
e imagen, nombrar y guardar archivo menos 5 diapositivas sobre un
tema de interés personal que
incluya: titulo, subtitulo,
imagenes y animacion de texto
e imagen.

Observaciones Generales: Senalar si se realiza:

__ Evaluacion Diversificada (al ejecutar este punto el docente debe dejar copia o escanear del instrumento calificado)
___Conductas especificas frente a la evaluacion

__ Recalendarizacion de la evaluacion

_X_Otros (situaciones emergentes)

Descripcion de los items anteriores: guia para trabajo en el hogar




Conozcamos la apariencia del programa:

1° Esto es lo que
veremos al abrirlo:

Presentacion 9 PowesPoint (Error de sctivecén de peodaxtos

IMAGEN 1

Botén
ARCHIVO, da
las opciones de
guardar,
guardar como,
abrir, cerrar,
informacion,
reciente, nuevo
imprimir,
guardar y
enviar, ayuda,
opciones y salir

Partes de la Ventana de Power Point 2010

El area de trabajo es donde pondremos el contenido de nuestra

Para agregar una nueva presentacion. A este espacio blanco se le llama DIAPOSITIVA
diapositiva de trabajo debemos La primera diapositiva, es la portada del documento. Aqui va el titulo y
presionar este boton. el subtitulo.

| ﬁ =
MIREMOS UN POCO MAS CERCA '\ Nuevar o

iapositi
||| Temad

Si presionamos la parte de arriba,
aparecera una nueva diapositiva de forma : ;
automatica. )

Diapositiva de Encabezado de
titulo seccion

Pero si presionamos la parte
inferior, se abre una nueva ventana
con 9 opciones diferentes de
diapositivas que podemos elegir
manualmente.

Dos objetos Sélo el titulo

En blanco Contenido con Imagen con titulo
titulo

Duplicar diapositivas seleccionadas

Diapositivas del esquema...

IMAGEN 2 =] Volver a utilizar diapositivas...




2° Este es el contenido de la primera pestaiia INICIO del ment:

Presentacionl - Microsoft PowerPoint

Insertar Diseno Transiciones Animadones Presentadon con diapositivas

Calibri (Titulos) v 44
N &£ S 8 |abe AV~
A-A Aja 2

=1 /

Este boton cambia el
COLOR de la fuente

En este recuadro podemos elegir el tipo
de letra que ocuparemos en nuestra
presentacion. Aqui a las letras se les
llama FUENTE vy todas tiene un nombre
propio.

Para cambiar la fuente, debemos
presionar el pequeio triangulo que esta a
su derecha.

~

Formas Organizar Estilos

o

Revisar

IMAGEN 3

Formato

Vista

L
e

)

Edicion

i

rapigos -

La pestana de FORMATO
aparece cuando se selecciona
una imagen o dibujo

Este recuadro nos indica el
TAMANO de la fuente.

Para cambiar el tamaifio de la
fuente, se presiona el
triangulito de su derecha.

~—~ o~
3° Esto es el contenido de la segunda pestaiia INSERTAR del menu @ @

= A AL

IMAGEN 5 @ Inicio Transiciones

Insertar Disefio Animaciones

5 bd g @« B4

Tabla | Imagen Imagenes Captura Album de

v predisefiadas fotografias ~
Tablas

K\magene;ﬁ

TR=N"

Forma®ymartArt Grafico

En este menu
podemos

llustracidNges Vinculos

Presentacion con diapositivas

A 24E 3 a7

Cuadro Encabez. WordArt Fecha Numero de Objeto | Ecuacion
de texto pie pag. v

3

Presentacion2 - Microsoft PowerPoint

Revisar Vista

Video Audio

y
Multimedig

yhora diapositiva v

Texto Simbolos

afiadir varios
elementos
utiles para una
buena

Este afiade

presentacion. IMAGENES que

Este afiade

ya tiene el power
point en su propio
archivo

FORMAS para
hacer
esquemas
como flechas,
figuras. etc.

Esto permite
crear una

TABLA que
ordena datos

Este boton

permite afiadir
una IMAGEN
almacenada en el
computador

/

Esto permite
afadir un
VIDEO
almacenado
en el
computador

Esto permite
crear
CUADROS
DE TEXTO,
que son
espacios para
poder escribir

Esto permite insertar
AUDIOS como
canciones 0 sonidos,
que ya estén
almacenados en el
computador




4° Esto es el contenido de la tercera pestafia DISENO del ment

~ o~
@ @ En este ment podemos CAMBIAR
IMAGEN 6 EL ESTILO de la presentacion,

eligiendo entre diferentes disefios

®ld9- s Presentacién2 - Microsoft PowerPoint

@ Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

J Hj Aa Aa Aa | Jj / ) Il cotores - i) Estilos de fondo ~
Eio'_:m XE

v Fuentes ~
Cogfigurar Orientacion i E L =
gina la diapositiva ™ M E Efectos ~
Configurar pagina Temas

N

[ Ocultar gréficos de fondo

Fondo

—

Este define
el tamafio Este define la

y los orieptaci(f)r} de
mérgenes la dlapom_tlva,
dela es decir si esta
horizontal o
vertical

Todas estas son opciones de disefio. /
Hay mas si presionas aqui.

diapositiva

5° Este es el contenido de la cuarta pestaiia TRANSICIONES del menu

IMAGEN 7

LE H9-0+ Presentacion2 - Microsoft PowerPoint
@ Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

sty Sonido: [Sin sonido] ¥ Avanzar a la diapositiva
| L3 g
s s g E ®E W X e :
= 1 - © Duracién: 02,00 [] Al hacer clic con el mouse

Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Barrido Dividir Mostrar Barras aleat... Forma Revelar

130 Aplicar a todo [[] Después de: 00:00,00 5

Vista previa Transicion a esta diapositiva Intervalos

— _
—

Aqui podremos elegir entre, diferente opciones, el COMO
VAN APARECIENDO LAS DIAPOSITIVAS en nuestra
presentacion. Es un efecto especial que les da movimiento
y direccion a la secuencia de diapositivas.

5° Este es el contenido de la cuarta pestaiia ANIMACIONES del menui

IMAGEN 8

RlIA9-0|s Presentacion2 - Microsgi#FowerPoint
@ Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vis! Formato

" # %30 Panel de animacién ~ Reordenar animacién
- = > \ -wr Y

X x | X " 3§ X

Ninguna Aparecer  Desvanecer Desplazarh.. Flotarhacia..  Dividir Barrido - Agregar

previa~ animacion -~

ista previa Animacién

Vista

Animacion avanzada Intervalos

= ~ = p—

N
V

Aqui podremos elegir entre diferentes opciones, el COMO VAN
APARECIENDO LAS IMAGENES Y LOS TEXTOS de nuestra
presentacion, de esta manera la informacion ira apareciendo de a poco y
lo podremos ir controlando con el mouse o las flechas del teclado,
permitiéndonos avanzar o retroceder, comodamente.




6° Finalmente, prestemos atencion a los siguientes botones:

Estos botones se ubican en la
parte SUPERIOR IZQUIERDA

/ de la pantalla
@ Presentacién2 - Microsoft PowerPoint
Archiva Dicier Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Formato

, dl* 30 Panel de animacién ~  Reordenar animacién
N 4 /( -r o =
X ‘ 12 ¢ :

X ) X 3§ X
Vista Ninguna Aparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia .. Dividir = Agregar
previa v animacién ~

Vista previa Animacién Animacién avanzada Intervalos

P

Este es la imagen o
icono de POWER
POINT, el programa
que estamos
aprendiendo

Esta flecha nos
permite REHACER la
ultima accion, se usa
cuando queremos
repetir lo ultimo que
hicimos.

Esta flecha nos
permite DESHACER
la altima accion. Se
usa cuando nos
equivocamos y

Cuando presionamos GUARDAR se abre esta ventana queremos retrocF:der a
cuando estaba bien.

Esta es la imagen
0 icono para
guardar archivo

[B] Guardar como icrosoft PowerPoint

- Vista LX)
A [E <« crisp > OneDrive > Documentos > scar en Documentos . e
i \\NOoo- Ha 4 Buscar
Organizar v Nueva carpeta == (2] B ALLDG G - == v a2, Reemplazar ~
A £ N o - Organizar
= A360 Drive A Nombre e modifica...  Tipo KIRA US4 = [ejselecdonacss
prrafo Edicién

& Descargas 2019 —
2| Documentos Activadores
I Escritorio afiches
] Imégenes arte como...CPEIP

B Miscs e eoResk 201 e ey 002 6. Aqui elegimos en donde guardaremos, puede ser dentro de

ctos capacitaciones . .
B e cotssiozuts alguna carpeta del computador, el escritorio o en un
Corel 13;

Lhw@ — st pendrive. Debes elegir dentro de esta lista
Nombre de archivo: — VH

Tipo: | Presentacién de PowerPoint

R — R S—— Aqui ponemos el nombre de nuestra presentacion

e — Hermiertos « e

A2 e D 2 kA B e B A0 e 120

Y luego confirmamos presionando GUARDAR

Haga clic para agregar notas

Diapositiva2 de 2 | “Tema de Office” | <5 Espaiiol (Chile) | IEEEEREENS

18:53

L Escribe aqui para buscar 4 - N ® z I EP 16-03-2020 EZ




Estos botones se ubican en la parte
INFERIOR DERECHA de la pantalla \

Diapositiva2 de 2 | "Tema de Office” | 6 Espafiol (Chile) | |[mlas 8 2 Jes% (= {J (+) (5

18:44 =
16-03-2020 2

L Escribe aqui para buscar Vv , A= oz S ESP

De aqui, por ahora solo prestaremos atencion a este dibujo, EL QUE
NOS PERMITE VER LA PRESENTACION EN PANTALLA
COMPLETA.

También podemos acceder a esta funcion si presionamos la tecla F5 del
teclado del computador.

ACTIVIDAD PRACTICA:

Ya que conociste las principales herramientas de este programa, ahora ponlas en practica disefiando
una presentacion con un minimo de 5 diapositivas, en las que cuentes sobre algiin tema que quieras compartir,
por ejemplo cual es tu banda de musica favorita. Muestra fotografias y cuenta un poco de quienes son, qué tipo
de musica tocan y por qué son tu grupo favorito. También puedes relatar un cuento propio o de tu eleccion.

Tu presentacion debe incluir efectos de animaciones en las imagenes y los textos, fuentes de
diferentes tamafos y colores.

Se recomienda utilizar version 2010 de power point, si tienes una superior guarda tu trabajo en una
versidn mas vieja, como se muestra a continuacion:

1°Ve al boton ARCHIVO y selecciona el boton GUARDAR
(B] Guardr come COMO

1 [ « crisp > OneDrive > Documentos

Organizar v Nueva carpeta

2°Presiona la barra que dice TIPO

> A360 Drive 2 Nombre Fecha de modifica... Tipo

& Descargas 2010

<] Documentos Activadores 7213 (2] Guardar como_|Presentacion de PowerPaint

Escritori fich Presentacion de PowerPoint habilitada para macros
I Escritorio afiches ® iresentacion de PowerPoint 97-2003
=] Imégenes arte como...CPEIP

Documento XPS
Plantilla de PowerPoint
capacitaciones 20 11:38 . Plantilla de habilitada para macros de PowerPoint
# Objetos 3D COLEGIO 201 s Plantilla de PowerPoint 97-2003
B Videos o - i 4 Descargas  |Tema de Office
Corel 0 314 C ch Presentacion con diapositivas de PowerPoint

., Acer (C) N, R | Documentos |Presentacién con diapositivas de PowerPoint habilitada para macros
v < B Escritorio Presentacién con diapositivas de PowerPoint 97-2003
Complemento de PowerPoint
Nombre de archivo: | Qué frutas prefieres =] Imégenes | Complemento de PowerPoint 97-2003
) Presentacién XML de PowerPoint

Tipo: | Presentacion de PowerPoint  Misica |yigeo de Windows Media
J Objetos3p | Formato de intercambio de graficos GIF

Formato de intercambio de archivos JPEG
[ Videos Formato de graficos de red portatiles PNG
i+ Acer(c) |FormetoTIFF

: Mapa de bits independiente del dispositivo

Nombre de archivo: |Metarchivo de Windows mejorado
Esquema con formato RTF
Tipo: |Presentacion de imagenes de PowerPoint

Presentacién de OpenDocument
Autores: “CHEHTETer FYTUEtEETAgTEg A U Etuers

r Musica AutoDesk 2018 Universal Keygen (X32-X6... 2

Autores: cristina fern Etiquetas: Agregar una etiqueta

3° SE abrira una ventana. Elige la opcion N s g e
PRESENTACION DE POWER POINT 97- S
2003.Y luego presiona GUARDAR

Una vez que est¢ lista, pidele ayuda a tu apoderado y enviala al siguiente correo para poder revisarla:

Crispina78@gmail.com

jAnimate y haz volar tu imaginacion con este proyecto!




