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GUÍA N°3
“Programa para procesar texto Word”

Cómo crear un documento de texto con imagen y datos de interés
	NOMBRE DEL ESTUDIANTE:_________________________________________________________________________________________



	OA Usar procesador de textos para crear, editar, dar formato, incorporar elementos de diseño y guardar un documento.



OBJETIVO(S)  DE APRENDIZAJE: 

	Contenidos 
	Palabras clave
	Actividad 

	Word: Software computacional para la creación y edición de documentos de texto.

Hipervínculo: es un enlace, normalmente entre dos páginas web de un mismo sitio, pero también puede apuntar a una página de otro sitio web, a un fichero, a una imagen, etc. Para navegar al destino al que apunta el enlace, hemos de hacer clic sobre él. También se conocen como hiperenlaces, enlaces o links.
Encabezado y pie de pagina: se utilizan para agregar en la parte superior o inferior del documento, respectivamente, títulos, nombre del autor, logos, etc. u otra información relevante.
Número de página: Cuando se escriben documentos particularmente extensos, es muy útil tener las páginas numeradas. Las páginas de un documento pueden con esta herramienta
 
	Configurar diseño de página, inserción de imagen y su edición, encabezado de página, pie de página, número de página, insertar hipervínculo.
	Crear un cuento en documento word, en tamaño carta, de tres páginas máximo. Que incluya una imagen, con ajuste cuadrado. Que incluya encabezado, pie y número de página. Más un hipervínculo que enlace a una dirección de internet. 




1° El desafío de hoy es: 
Crear un documento de texto sobre una fábula extraída de la página electrónica: bosquedefantasias.com 

Tu documento debe incluir:

1. Configuración tamaño carta

2. El título

3. Letra capital

4. Una imagen con ajuste cuadrado al texto

5. Un encabezado de página con nombre del alumno

6. Número a pie de página

7. Pie de página

8. Un hipervínculo que lleve a la página bosquedefantasías.com

Esta actividad te la explicaré paso a paso en un vídeo tutorial. Por lo tanto debes verlo primero. 

Recuerda que debemos respetar el derecho de autor, por lo tanto al final de texto, en forma de pie de página, incluye la direccion electrónica de donde provino el cuento. En la siguiente página te mostraré como debería quedarte el documento.
Para dudas y consultas, escríbeme a la siguiente dirección electrónica: consultasguiasverslf@gmail.com
No olvides escribir en el recuadro de “asunto” la asignatura y tu curso.
É

El gato y las sardinas
rase una vez un gato al que le encantaba comer, pero sobre todo sardinas, su plato favorito. Pero aquel gato era un poco tímido y torpón y no solía dar con su manjar preferido casi nunca.

Pero su suerte cambió cuando alejándose algo más de lo habitual en su paseo, dio con un mercado de abastos situado en plena zona costera. En aquel mercado muchos pescadores ofrecían sus mercancías y había cajas de sardinas frescas por todos lados.

El gato, de tanta hambre que tenía, no dudó un momento en dejar su torpeza y timidez a un lado para hacerse con alguna de aquellas sardinas. De este modo comenzó a perseguir y a acechar a uno de los vendedores, y aprovechando un momento de descuido por parte de este, el gato saltó sobre la caja de sardinas que almacenaba haciéndose entre sus bigotes con una hermosísima. Pero su torpeza se hizo evidente durante aquella acción, y el vendedor no tardó en pillar al gato, persiguiéndole tras esto por todo el mercado lleno de furia.

En su huida, el gato fue a parar a un bosque con un maravilloso arroyo y montones de hierbas frescas. El gato, sintiéndose ya a salvo, pensó que aquel era el lugar ideal para degustar como debía su deliciosa sardina. Pero entonces, el gato creyó ver en el agua a otro gato con una sardina aún más grande y apetecible que la suya, y muerto de envidia, saló al agua para arrebatársela.

Pronto comprendió que no había tal gato ni tal sardina, y que en realidad, había contemplado sobre el agua su propia imagen deformada y ampliada. Una vez logró salir del agua, comprendió también que había perdido la comida y que ya no podría degustar su rica sardina.

¡Qué amarga lección recibió aquel gato, por dejarse llevar por la envidia y el ansia!

https://www.bosquedefantasias.com/recursos/fabulas-infantiles-cortas/fabula-gato-sardinas
COLEGIO PARTICULAR SUBVENCIONADO “VERSALLES”








Observaciones Generales: Señalar si se realiza:


___ Evaluación Diversificada (al ejecutar este punto el docente debe dejar copia o escanear del instrumento calificado)


___ Conductas especificas frente a la evaluación


___ Recalendarización de la evaluación


_X_ Otros (situaciones emergentes)





Descripción de los ítems anteriores: guía para trabajo en el hogar
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Texto extraído de https://www.bosquedefantasias.com/recursos/fabulas-infantiles-cortas/fabula-gato-sardinas 


